山东大学(威海)科研班主任工作计划表
	学院
	
	姓名
	
	负责班级
	
	是否邀请  秘书处老师
	1、是  2、否

	上月份工作总结
	

	本月份工作计划
	主题班会
	时间
	地点
	PPT授课
	授课时长
	主题

	
	
	
	
	1、是  2、否
	
	

	
	
	
	
	1、是  2、否
	
	

	
	
	主题班会
内容设计/框架
	

	
	
	班会目的
	

	
	其他工作计划
	是否邀请嘉宾
	1、是
2、否
	嘉宾
	
	参与内容
	

	
	
	是否留有
课后作业
	1、是
2、否
	作业内容
	

	
	
	是否设计
课堂讨论环节
	1、是
2、否
	讨论话题/内容 
	

	
	
	是否准备
辅助资料
	1、是
2、否
	辅助资料
名称/内容 
	

	
	
	其他工作安排
	

	秘书处老师意见
	签名：              
    年  月  日


