艺术学院（威海）2020年网络线上考试设计美术类专业复试操作流程
	序号
	内容

	1
	下载安装小艺帮考试APP，注册登录、认证报考信息。

	2
	在APP进入山东大学学校详情页，申请视频考试、确认学校和证件号、选择所报考专业、申请成功。

	3
	首次参加视频考试，需要进行人脸验证。

	4
	去模拟考，模拟考没有时间和次数限制。
请务必按照要求进行拍摄录制，可以进行多次模拟考，以找到最佳录制效果。

	5
	考生在参加考试前，签署“考生诚信考试承诺书（考前承诺书）”并与身份证一起拍照上传。请考生提前签署，以免耽误考试时间。

	6
	正式考试考生根据考试要求准备两部手机 ：安装小艺帮考试APP（保持联网实时拍摄作画过程)、安装Zoom APP（保持全景摄像）,考试期间考生不得脱离拍摄范围。

	7
	①必须在小艺帮APP上拍照提交试卷照片和考试视频。
②另一台手机设备安装Zoom APP，按照所提供的会议ID提前进入相应考场，等待考试开始，全程保持全景摄像。
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一、考试
下载&安装（考试 APP）（仅支持使用手机），扫描下方二维码即可下载安装，或到小艺帮官方网站扫描二维码下载，考生不要通过其他渠道下载。
网址：https://www.xiaoyibang.com/ 安装时，请授权允许小艺帮使用您的摄像头、麦克风、扬声器、存储空间、网络等权限，以保证可以正常考试。
请务必使用最新版本的小艺帮 APP。请在【我的】→【设置】→【版本更新】，确认当前已使用最新版本，或到小艺帮官网重新下载。请及时更新版本，否则可能会影响考试！
[image: ]
1.1 注册&登录
第一步，注册
进入登录页，点击【注册】，输入手机号，获取填写手机验证码，设置密码后，即可完成
注册。
第二步，登录
进入登录页，使用手机号和密码即可登录，后续完成考生身份认证后，也可以通过身份证号+密码登录。身份证号必须为考生本人身份证号。
首次登录，需要认证考生的报考信息，才可以申请参加考试。建议考生提前完成认证。认证免费，认证后不可更改信息，请考生慎重仔细填写个人认证信息，因信息填写错误造成的后续问题，由考生个人负责！注意屏幕下方小蓝条。

1.2、准备好身份证、准考证、一张免冠证件照电子版（照片应提前存放在手机相册内以方便上传），按照系统指引逐步填写，即可完成认证。如遇到照片无法识别，可选择“手动上传”，填写身份证上的信息进行识别；如遇到身份证已被验证，可点击“去申诉”，请耐心等待人工审核结果。学籍信息中，请考生务必选择正确的省份。

认证通过后，考生可通过以下步骤，报名参加设计美术类考试。
1.3、在【首页】搜索“山东大学”，或直接在下方列表找到“山东大学”，点击进入学校详情页。

1.4、点击【申请视频考试】--确认学校和证件号--选择考试科目--申请成功。考生务必记好考试时间，以免错过考试。

1.5、首次参加视频考试，需要进行人脸验证。系统会弹框提示，或在【考试】列表页上出现小红条，提示考生进行人脸验证。根据系统引导进行验证即可。多次人脸验证失败可以申请“人工审核”，请耐心等待人工审核结果。

1.6、去模拟考
为方便考生熟悉视频录制流程及要求，提供模拟考功能。模拟考和正式考的科目要求、操作流程完全相同。
点击【考试】列表页上的【去模拟考】，模拟考没有时间和次数限制。
进入模拟考考场内，请考生仔细阅读考试须知、考试科目数量、每个科目中的考察内容、拍摄要求、注意事项、拍摄时间，考生请务必查看，以便更准确的了解考试内容和形式。
请务必按照要求进行拍摄录制，可以进行多次模拟考，以找到最佳录制效果。








 (
特别提示
)
（1） 强烈建议考生先参加模拟考！多次练习直到完全熟悉整个考试过程，再参加正式考。（2）   模拟考过程中的人脸识别，并不实际比对考生和身份证照片的信息，而在正式考试过程中，将实际比对考生和身份证照片的信息。



1.7、签署诚信考试承诺书
考生在参加考试前，签署“考生诚信考试承诺书（考前承诺书）”并与身份证一起拍照上传，承诺书内容为学校的诚信考试承诺书，不填写则不允许参加考试，未按照规定签署诚信考试承诺书的考生取消考试资格。请考生提前签署，以免耽误考试时间。


1.8、正式考
拍摄要求
◉考生根据考试要求准备一部手机（安装小艺帮考试 APP、保持联网）和一个摄像设备（保持内存、电量充足、拍摄画质 720P、如果使用手机请开启飞行模式）。
◉考生做好考试准备，调整好座椅、画板、画架位置。如图所示。
[image: C:\Users\fy\Desktop\微信图片_20200503132921.png微信图片_20200503132921]
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◉安装小艺帮考试 APP 的手机放置在考生左后方 45 度左右的位置，距离考生 1 米左右，保证拍摄到试卷和画板全部以及整个作画过程。
 (
距离考生
 1 
米左右
)[image: D:\临时文件夹\研究生复试资料\新建文件夹\微信图片_20200507143421_meitu_7.jpg微信图片_20200507143421_meitu_7]
 (
保证拍摄到试卷和画板全部以及整个作画过程
)[image: D:\临时文件夹\研究生复试资料\新建文件夹\微信图片_20200507143402.jpg微信图片_20200507143402]

[bookmark: _GoBack]◉另一台安装Zoom APP的设备放置位置与安装小艺帮 APP 的手机成对角，拍摄考生全身及画板、画架。
 (
与安装小艺帮
 APP 
的手机成对角
)[image: D:\临时文件夹\研究生复试资料\新建文件夹\微信图片_20200507143338.jpg微信图片_20200507143338]
 (
拍摄考生全身及画板、画架
)[image: D:\临时文件夹\研究生复试资料\新建文件夹\微信图片_20200507143232.jpg微信图片_20200507143232]
◉为保证视频录制效果，建议使用手机支架、手持稳定器等辅助设备进行拍摄，更多可参考小艺帮 APP 上的《考试拍摄攻略 123》。

◉在申请视频考试的时间内参加考试，点击【考试】列表页上的【去考试】，请仔细阅读、勾选“考前须知”，然后点【开始考试】。考生开始考试后，考生要严格按照拍摄要求进行视频录制，答题期间允许考生起身在考试界面查看考题、拍摄上传照片，但是考生不得脱离拍摄范围。




二、试卷照片和视频上传

2.1、使用安装小艺帮考试 APP 的手机：
◉根据考试提示，手持作品在装有小艺帮APP的手机拍摄框内展示。
 (
手持作品
在装有小艺帮
APP
的手机
拍摄框内展示
)[image: D:\临时文件夹\研究生复试资料\新建文件夹\微信图片_20200507143145_meitu_8.jpg微信图片_20200507143145_meitu_8]
◉根据考试提示，在小艺帮 APP 上拍照并在倒计时结束前提交试卷照片。

◉提交试卷照片完成后转到提交考试视频界面，保持视频上传页面直至上传完成。

提交小艺帮设备拍摄的视频和试卷照片是考试的必须过程。如未在规定时间内完成视频的提交，视为本次考试无效。


2.2、另一台设备下载安装Zoom  APP注册登陆使用。
◉考生登陆Zoom  APP，进入主界面，点击“加入”。
[image: 微信图片_20200507154409]

◉提前进入会议，输入”会议ID“和”屏幕姓名“即可进入会议，保持全景摄像，保证拍摄到考生整个作画场景，等待考试开始。
[image: 49a962004c7b08b050248dbc6e7ca58]


三、网络线上考试评定说明
成绩无效认定：
1．手机不保持全程录制，录制过程中断的；
2．考生和考试画面不在视频拍摄范围内的，Zoom在线拍摄过程中离开画面的；
3．考试范围内出现与考试相关的设备、范画或其它资料的；
4．拍摄作品不完整或试卷答题内容拍摄模糊，形成无法正常评阅条件的；
5．考试作品未在规定时间内提交至我校的；
	6.	对违反考试要求，如临摹等。
考试违规违纪行为认定：
1．考试最终提交的试卷答题内容与视频录制过程中形成的内容，经比对不一致者；
2．考生在考试过程中走动、进行交流和接听电话者；
3．视频录像中出现第二人或者视频录音中有与考试相关问题的对话者；
4．考试过程视频中发现夹带情况。
5. 对考试视频进行编辑、美化。
6. 替考、利用通讯工具等弄虚作假行为。
违纪违规处理：
在考试过程中，有采取编辑处理、替考、弄虚作假等考试作弊行为的考生，学校将按照依据《中华人民共和国刑法修正案(九)》以及《国家教育考试违规处理办法》（教育部令第 33 号）等确定的程序和规定进行处理。

 (
技术咨询
)
QQ 号：800-180-626。仅限小艺帮 APP 的系统操作及技术问题咨询。
服务时间：周一到周日，8:00-24:00，其他时间的咨询会延迟到当天 8:00 处理，敬请谅解！
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